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Lista de verificação do autor para preparar manuscritos para publicação
Para que o seu manuscrito possa ser processado eficientemente quando chegar à editora e para agilizar o processo de formatação do manuscrito, pedimos que siga as diretrizes de formatação a seguir.  Marque cada diretriz que completar e anexe uma cópia eletrônica deste documento ao seu manuscrito.  Se tiver dúvidas ou perguntas, sinta-se à vontade para entrar em contato conosco.  Procuramos explicar as instruções a seguir do modo mais claro e abrangente possível, mas nem todas as instruções se aplicam a todos os trabalhos.

Notar bem: Antes de formatar o seu documento, consulte a seção abaixo intitulada "Tabelas, figuras e ilustrações", para que as tabelas, figuras e ilustrações não sejam prejudicadas no processo de formatação.

	Formatação básica

	 FORMCHECKBOX 

	Envie o seu artigo eletronicamente usando o Microsoft Word ou em formato compatível com o Microsoft Word.  

	 FORMCHECKBOX 

	Margens superior, inferior, direita e esquerda de 1 polegada (2,54 cm). 

	 FORMCHECKBOX 

	Margens alinhadas à esquerda.

	 FORMCHECKBOX 

	As páginas devem ser numeradas consecutivamente em algarismos arábicos, não em algarismos romanos.

	 FORMCHECKBOX 

	O tipo de fonte deve ser Times New Roman e o tamanho do tipo deve ser de doze pontos em todo o manuscrito, inclusive notas, tabelas, legendas de figuras, etc.  

	 FORMCHECKBOX 

	Deve-se usar espaço duplo em todo o manuscrito.  Isso inclui páginas de rosto, texto, síntese, cabeçalhos, legendas, notas, referências, etc. 

	 FORMCHECKBOX 

	O LARR usa notas de rodapé e não notas finais.  Use a função automática de notas de rodapé no Microsoft Word (não um programa especializado em citações).

	 FORMCHECKBOX 

	Os manuscritos não devem conter mais do que dez mil palavras, incluindo referências.


	Estilo de formatação

	 FORMCHECKBOX 

	Coloque em itálico as primeiras ocorrências de palavras estrangeiras que não constam no Dicionário Escolar da Língua Portuguesa da Academia Brasileira de Letras (2ª edição, disponível on-line). Entretanto, frases, orações ou nomes de organizações devem aparecer em fonte Roman.

	 FORMCHECKBOX 

	Na primeira ocorrência, use a forma completa do nome de todas as organizações e entidades normalmente conhecidas por suas siglas (subseqüentemente, basta usar a sigla), por exemplo, Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID).

	 FORMCHECKBOX 

	Números de um a noventa e nove devem ser escritos por extenso, a menos que se refiram a porcentagens (por exemplo, "quinze países", mas "15 por cento").  Se o seu trabalho contiver muitos números em alguns trechos, deixe os números no formato de algarismos para que possamos decidir sobre o modo mais uniforme de tratamento.

	 FORMCHECKBOX 

	Inclua o nome e o sobrenome na primeira menção de nomes próprios (por exemplo, "Augusto Pinochet", mas posteriormente "Pinochet..."), a menos que se trate de um trabalho (por exemplo, "Mainwaring e Shugart (2000) argumentam que...").

	Referências

	 FORMCHECKBOX 

	Examine edições anteriores do LARR para certificar-se de ter usado o formato correto de referência.  

	 FORMCHECKBOX 

	O LARR usa o sistema Autor-Data, ou seja, referências textuais entre parênteses (acompanhadas de uma lista de referências). Por exemplo: (Mainwaring 1999, 15­17; Shugart 2000). 

	 FORMCHECKBOX 

	Cada referência textual deve corresponder a uma referência completa na lista de referências.

	 FORMCHECKBOX 

	Lembre-se de sempre incluir números de páginas em citações, capítulos e artigos de periódicos.

	 FORMCHECKBOX 

	O LARR usa uma lista de referências que é ligeiramente diferente de uma bibliografia.  Além disso, é preciso ressaltar que o LARR usa um formato de lista de referências que coloca o nome do autor (ou autores) acima da informação bibliográfica correspondente.  Este formato é adequado para lidar com várias obras de um mesmo autor ou de um grupo de autores.  Além de ser agradável do ponto de vista estético, o formato facilita a consulta da lista de referências.  Além do exemplo abaixo, também se pode consultar uma edição anterior da LARR. As referências aparecem em ordem cronológica, não com a mais recente em primeiro lugar:

Benería, Lourdes

1992 "The Mexican Debt Crisis: Restructuring the Economy and the



Household."  Em Unequal Burden: Economic Crises, Persistent        

                   Poverty, and Women's Work, editado por Lourdes Benería e Shelley 
Feldman, 2-16. Boulder: Westview Press.

1993    O próximo título (do mesmo autor) aparecerá aqui.

	 FORMCHECKBOX 

	O formato para verbetes de livros é o seguinte:

Bose, Christine E., and Edna Acosta-Belén

1995 Women in the Latin American Development Process. Philadelphia: Temple University Press.

	 FORMCHECKBOX 

	O formato para um artigo ou capítulo de um livro é o seguinte:

Barbero, María Inés

1997     “Argentina: Industrial Growth and Enterprise Organization, 1800s-  

            1980s.” Em Big Business and the Wealth of Nations, editado por Alfred 
D. Chandler, Franco Amatori, and Takashi Hikino, 368­393. Cambridge:

            Cambridge University Press.

	 FORMCHECKBOX 

	O formato para verbetes de periódicos é o seguinte:

González de la Rocha, Mercedes

1995 "Social Restructuring in Two Mexican Cities: An Analysis of Domestic Groups in Guadalajara and Monterrey." The European Journal of Development Research 7 (2): 389­406.

	 FORMCHECKBOX 

	O formato para um livro publicado em volumes é o seguinte:

Cooper, R. N.

1985    “Economic Interdependence and Coordination of Economic Policies.” Em  

            vol. 2 de Handbook of International Economics, edited by R. W. Jones 

            and P. B. Kenen, 1195­1234. Amsterdam: Elsevier Science B.V.   

	
	

	Tabelas, figuras e ilustrações

	 FORMCHECKBOX 

	Cada tabela, figura e ilustração deve ser colocada em uma página separada após o manuscrito (após a lista de referências).  As tabelas devem ter qualidade de composição e as figuras e ilustrações devem ter uma qualidade de arte pronta para fotografar (camera-ready ­ veja abaixo).

	 FORMCHECKBOX 

	Indique no texto onde cada item deve aparecer. Por exemplo, digite em uma linha separada no texto: [TABLE 1 ABOUT HERE] (tabela 1, aproximadamente aqui).

	 FORMCHECKBOX 

	Forneça uma legenda para cada figura e ilustração. Elas devem ser numeradas e digitadas no fim do arquivo eletrônico, no pós-texto. A legenda deve incluir a fonte da informação e a citação de direitos autorais, onde for o caso.

	 FORMCHECKBOX 

	É preciso fornecer um exemplar da arte pronta para fotografar (camera-ready) de todas as figuras e ilustrações. Fotos de qualidade laser sem telas são consideradas prontas para fotografar (camera-ready).  Os arquivos digitais devem ser preparados em conformidade com as diretrizes gráficas da Association of American University Presses (AAUP).


	Permissões

	 FORMCHECKBOX 

	No caso de figuras e ilustrações que não sejam de domínio público, cabe ao autor a responsabilidade de obter permissão por escrito do detentor de direitos autorais para reimprimir o item. Os originais das permissões devem ser enviados ao escritório editorial quando o manuscrito for enviado.

	 FORMCHECKBOX 

	Também pode ser necessário obter permissão para reimprimir trechos longos, artigos integrais, seções de livros, além de ser sempre exigido no caso de poesia e letras de música, qualquer que seja o tamanho.  Em caso de dúvidas ou perguntas, consulte as Diretrizes de Permissões da AAUP.

	 FORMCHECKBOX 

	Ao solicitar permissões, peça a expressão preferida do detentor dos direitos autorais ao fazer a citação de reconhecimento.

	 FORMCHECKBOX 

	Para obter mais informações sobre permissões, consulte o escritório editorial ou o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa da Academia Brasileira de Letras.


	Informações gerais

	 FORMCHECKBOX 

	Se forem usados símbolos que possam ser desconhecidos pelo editor de texto ou pelo tipógrafo, inclua uma folha de papel separada listando cada símbolo e o seu significado.

	 FORMCHECKBOX 

	Confira todas as notas e referências em relação às fontes originais, especialmente títulos de periódicos, acentos, datas e ortografia em idiomas que não sejam o inglês.

	 FORMCHECKBOX 

	Consulte o Acordo Ortográfico da Língua Portuguesa da Academia Brasileira de Letras.para informar-se sobre todos os outros aspectos relacionados a estilo e responsabilidades do autor.

	 FORMCHECKBOX 

	Por último, envie a versão final do seu artigo como um anexo eletrônico para o editor executivo do Latin American Research Review, Professor Philip Oxhorn, em larr@pitt.edu.


Se tiver perguntas ou dúvidas, entre em contato com o LARR e teremos satisfação em ajudá-lo com o processo de formatação.
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